CORNELIA
DRAGOMIR

SEGRETARIA
AMMINISTRATIVA

LAVORO ATTUALE:
Inizio lavoro 05.12.2024

IMPIEGATA AMMINISTRAZIONE
e CONTABILITA

CHI SONO:

Ho maturato esperienza altamente significativa nel

ambito commercidle e servizio clientiricoprendo il (34 /2024-05/2024 Cassiera, scaffalista

ruolo di Titolare di attivita al dettaglio, dove ho: . Operazioni di apertura e chiusura fiscale della
sviluppato ottime capacitd organizzative con ruoli cassa
di maggiore responsabilita tra cui diversi progetti - . Incassi e pagamenti

da gestire in totale autonomia, dal Fapporto con . Riordino/rimpiazzo della merce sui scaffali

fornitori alla gestione del cliente, pianificazionee  06/2022-09/2023 Consulente servizi
organizzazione. Grazie ai corsi professionaliseguiti  assistenza consolare

di recente, ho ucqui-sito conoscenza dei prog:rqmmi . Accoglienzae g estione clienti

informatici come Pacchetto Office, il sistema e . . L
. Servizio di consulenza in materia di anagrafe, stato civile,

azienda ed i principi delle rilevazioni contabilie: e
P pict v - certificazioni

bilancio d’esercizio. . Conoscenza dei principali portali

online
Comitato Valle del Sacco con i brevetti: . Gestione front/back office

Sono Volontaria della Croce Rossa Italiana

° Esecutore BLSD sanitario, adultie Gestione ceniralino e corrispondenza via email

bambini 02/2007- 10/2023 Titolare attivita negozio al
» Patente tipo 4 (guida dell’'ambulanza) dettaglio
s Operatore Sanitario - Gestione clienti Fatturazione attiva e passiva
CO NTATT_O « Incassi e pagamenti

.

Gestione della cassa;

0 » Apertura e chiusura fiscale
« Contabilita ordinaria

™ . .

_ _ » Gestione magazzino
9 : . Coordinamento e amministrazione dipendenti
LINGUE '~ 06/2004-10/2004 Consulente servizio

clienti call center

ROMENO - MADRELINGUA . Contatto telefonico potenziali clienti

ITALIANO - AVANSATO - Attivazione contratti




Ulteriori informazioni

Formazione

e CORSO PROFESSIONALE PER LA QUALIFICA - ASO - Assistente
Studio Odontoiatrico

e Corso di formazione professionale Amministrazione e Contabilita

e Corso di formazione professionale_Segretaria amministrativa
studio medico e odontoiatrico

» Corso di formazione professionale Segretaria di studio medico con
Office

e Corso di formazione professionale Magazziniere addetto alla
logistica

o Attestato addetto alla Manipolazione dei alimenti HACCP

« Attestato Salute sicurezza sui posti di lavoro D.LGS. 81/08

i
P

- Patente guida: B

- Patente guida tipo 4 Croce Rossa

Competenze comunicative e interpersonali

e Competenze organizzative

e Lavoro di squadra

e Empatia

e (Capacita di problem solving

» Pazienza e disponibilita

¢ Spiccate competenze relazionali
e Tecniche di accoglienza

» Multitasking

Autorizzo if trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196
- "Codice in materia di protezione dei dati personali” e delf'art. 13 GDPR 679416 -

- “Regolamento europeo sulia protezione dei dati personali”.

Colleferro, 28/01/2026 (Lotnefa ﬁw



